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                                      บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ภาควิชา/งาน ...................................................... คณะวิศวกรรมศาสตร์
 (โทร. ...........)
ที่   ศธ 6393(14) ..................................................... วันที่ ................................................................  
เรื่อง   ขออนุญาตไปต่างประเทศ
เรียน   คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ (ผ่าน .....................................................................)
ตามที่ (ผู้มีอำนาจอนุญาต) ................................................................................. ได้อนุญาตให้ข้าพเจ้า ................................................................................................ ( ลาพักผ่อน ( ลากิจส่วนตัว
ในวันที่ ............................................................................. รวม ..................... วันทำการ ตามใบลาที่แนบมาพร้อมนี้ นั้น
ในการนี้ ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอเดินทางไปต่างประเทศ(ประเทศ ..........................................) ตามเหตุผลและรายละเอียด ดังนี้
( เพื่อเดินทางไปทัศนศึกษา
( เพื่อเดินทางไปเยี่ยมญาติ
( เพื่อเดินทางไป ( ทัศนศึกษา ( เยี่ยมญาติ ในวันที่ ..........................................................
และ มีความประสงค์จะเดินทางไป (เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม) ............................................
............................................................................ ในวันที่ ....................................................
ทั้งนี้มีกำหนดเดินทางระหว่างวันที่ .......................................... ถึงวันที่ ....................................................
จึงขออนุญาตไปต่างประเทศในระหว่างการ ( ลาพักผ่อน ( ลากิจส่วนตัว รวม ................. วัน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

.............................................................
(.............................................................)
ผู้ขออนุญาตลา
.............................................................
(.............................................................)
ตำแหน่ง...........................................................................
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                                      บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ภาควิชา/งาน ...................................................... คณะวิศวกรรมศาสตร์
 (โทร. ...........)
ที่   ศธ 6393(14) ..................................................... วันที่ ................................................................  
เรื่อง   ขออนุญาตไปต่างประเทศ
เรียน   คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ (ผ่าน ...............ตำแหน่งผู้บังคับบัญชา.....................)
ตามที่ (ผู้มีอำนาจอนุญาต) ....................ตำแหน่งผู้บังคับบัญชา......................... ได้อนุญาตให้ข้าพเจ้า ............................ชื่อ – สกุล ผู้ขออนุญาตลา........................... ( ลาพักผ่อน ( ลากิจส่วนตัว
ในวันที่ ................วันที่ได้รับการอนุญาตลา...................... รวม .......ระบุ........ วันทำการ ตามใบลาที่แนบมาพร้อมนี้ นั้น
ในการนี้ ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอเดินทางไปต่างประเทศ(ประเทศ .................ระบุ.................) ตามเหตุผลและรายละเอียด ดังนี้
( เพื่อเดินทางไปทัศนศึกษา
( เพื่อเดินทางไปเยี่ยมญาติ
( เพื่อเดินทางไป ( ทัศนศึกษา ( เยี่ยมญาติ ในวันที่ .........วันที่ลาและวันหยุดราชการ.........
และ มีความประสงค์จะเดินทางไป (เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม) ............................................
...............ชื่อโครงการ/กิจกรรม........................... ในวันที่ ..........วันที่เข้าร่วมฯ.....................
ทั้งนี้มีกำหนดเดินทางระหว่างวันที่ ........วันออกเดินทาง.......... ถึงวันที่ ............วันเดินทางกลับ.................
จึงขออนุญาตไปต่างประเทศในระหว่างการ ( ลาพักผ่อน ( ลากิจส่วนตัว รวม .......ระบุ........ วัน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

..........................ลงนาม..........................
(........................ชื่อ – สกุล......................)
ผู้ขออนุญาตลา
...........................ลงนาม.........................
(........................ชื่อ – สกุล......................)
ตำแหน่ง.................ตำแหน่งผู้บังคับบัญชา........................
ตัวอย่าง
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วันลารวมวันหยุดราชการ�(ไม่นับวันเข้าร่วมกิจกรรม)








